Приложение № 28
А К Т                                

проверки  ППО ъъъ РОСПРОФТРАНСДОР

«___» _____________   20___  года

	№№
	Проверено
	Данные и выявленные замечания

	
	Ф.И.О руководителя профсоюзной организации
	

	1. 
	Образование
	

	2. 
	Год избрания впервые
	

	3. 
	Дата избрания в 20___ году
	

	4. 
	Обучен (семинары обкома профсоюза, ФПСО)
	

	5. 
	Всего работающих 
	

	6. 
	Из них членов профсоюза
	

	7. 
	Процент членства
	

	8. 
	Наличие документов, подтверждающих законность избрания.

срочный трудовой договор, 

утверждённая квота, 

выписки об избрании делегатов, 

список зарегистрированных делегатов, 

протоколы мандатной комиссии №1, 2 

протоколы счётной комиссии, 

документы контрольно-ревизионной комиссии, 

протокол об избрании.
	-

-

-

-

-

-

-

-

	9. 
	Акт передачи дел по результатам ОВК 20___ г
	

	10. 
	Наличие протоколов отчётных собраний  профгрупп и цеховых комитетов 20___ года
	

	11. 
	Наличие Устава РОСПРОФТРАНСДОР
	

	12. 
	Наличие КД 
	

	13. 
	Наличие копии протокола по подведению итогов исполнения обязательств Коллективного Договора за 20__ год
	

	14. 
	Наличие списка НЕ ЧЛЕНОВ ПРОФСОЮЗА
	

	15. 
	Участие ППО в работе по единому плану на 20___ год, 
	

	16. 
	Компьютер, рабочий стол, «СДЕЛАНО в 20__, 20___ году»
	

	17. 
	Наличие анализа качественного уровня исполненной работы в 20__ году по системе президиума Свердловской территориальной организации Профсоюза. (Таблица утверждённой формы)
	

	18. 
	Исполнение нормативов выпуска мотивационных и информационных листовок и норм публикаций в СМИ о результатах деятельности профсоюзного комитета ППО РОСПРОФТРАНСДОР 
	

	19. 
	Анкетирование членов профсоюза – анализ и связь с планом работы ПК ППО
	

	20. 
	Соответствие плана работы ПК ППО с протоколами заседаний ПК ППО 20___
	

	21. 
	Рассматривались ли на заседании ПК вопросы:

- уровня заработной платы и ФОТ

- текучести кадров

- заболеваемости

- сверхурочных часов работы

- условий труда, обеспечения спецодеждой

- питьевой режим, работа сушилок, комнаты приёма пищи.

- вопросы усиления мотивации членства

- контроль за расходованием средств на КСП

- подготовка к зимним условиям работы

- контроль за вопросами организации проведения СОУТ 
	

	22. 
	Осуществление контрольных функций за устранением замечаний по предприятию из протокола весеннего (осеннего) осмотра. (наличие в ППО самого протокола осмотра – обязательно!!!)
	

	23. 
	Наличие планов реализации критических замечаний, высказанных на конференциях и собраниях
	

	24. 
	Качественный уровень организации правозащитной работы
	

	25. 
	Учёт членов Профсоюза, наличие акта-сверки 
	

	26. 
	Методы работы по привлечению в профсоюз (система организации приёма в профсоюз, разъяснительная работа, мотивация профчленства)
	

	27. 
	Акт и дата предыдущей проверки (рассматривались или нет выявленные замечания на заседании профкома, приняты ли меры, установлены ли сроки и ответственные по их устранению, существует ли система контроля). 
	

	28. 
	Порядок частичной компенсации стоимости мероприятий, билетов и путёвок за счёт профсоюзных средств 
	

	29. 
	Наличие номенклатуры дел и порядок хранения документов
	

	30. 
	Проведение  разъяснительной работы по КД с не членами профсоюза 
	

	31. 
	Наличие Правил Внутреннего Трудового Распорядка (Перерывы) 
	

	32. 
	Контроль ПК за формированием и соблюдением графика отпусков на предприятии (Своевременность утверждения графика, учёт учебных отпусков, переходной части и т.д.)
	

	33. 
	Антикризисные мероприятия – роль ПК, наличие анализа причин по принимаемым администрацией мерам.
	

	34. 
	Наличие сметы доходов и расходов профсоюзного комитета (Кем и когда утверждались, соотношение доходов и расходов в вопросах по содержанию профактива, материальной помощи, информационное обеспечение членов профсоюза, обучению профактива).
	

	35. 
	Исполнение требований ЦК и Устава РОСПРОФТРАНСДОР по периодичности отчётов и проведения собраний, в том числе заседаний ПК.
	

	36. 
	Наличие журнала регистрации исходящей документации
	

	37. 
	Система регистрации и контроля за исполнением входящих документов.
	

	38. 
	Наличие журнала посещений и замечаний.
	

	39. 
	Постановления президиума (профорганизации):

· Соответствие с планом работы

· Порядок и своевременность ведения (подписи и т.д.) 

· Характер рассматриваемых вопросов и принятых решений.

· Оформление  приёма в Профсоюз. 

· Система доведения информации до членов профсоюза по принятым решениям и их исполнению.
	

	40. 
	Система работы с жалобами и обращениями  членов профсоюза.(Наличие журнала, сроки и т.д.)
	

	41. 
	· Подписка

· Информационный стенд

· Разъяснительная работа 

· Свои информлистки или газеты.

· Публикации в СМИ

· Публикации на сайте ЦК РОСПРОФТРАНСДОР, 

· Публикации на сайте Свердловской территориальной организации Профсоюза (stoprofavtodor@mail.ru)
	

	42. 
	Методы и формы мотивационной работы, применяемые ППО
	

	43. 
	Обеспеченность помещением, связью и необходимым имуществом. 
	

	44. 
	Наличие Internet
	

	45. 
	Навыки работы на компьютерной технике и в сети Intranet
	

	46. 
	Участие ППО в областных конкурсах, наличие своих конкурсов (наличие решений, или заявок на участие)
	

	47. 
	Наличие мероприятий, способных вызвать живой интерес у работников


	

	48. 
	Участие в программе Е-профсоюз (ФПСО)
	


Предложения и требования проверяющего:

· Рассмотреть результаты проверки на заседании профсоюзного комитета в срок до ____________ 20___ года. 

· Разработать и утвердить план мероприятий, где назначить ответственных и установить сроки по устранению выявленных нарушений. 

· Устранить выявленные нарушения по пунктам Акта проверки ____________________________________________________

· Доложить об устранении выявленных нарушений  и принятых мерах до _______________ 20___ года.

Дополнительно:
_________________________________________________________________

__________________________________________________________________  

_________________________________                                 (_______________)

                                  должность проверяющего                                                                                                                                        Фамилия и инициалы

Акт проверки получил  _______________  20___ года 

Председатель ППО РОСПРОФТРАНСДОР  _________________ (_______________)

                                                                                                           Фамилия и инициалы
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